         							      ЗАТВЕРДЖЕНО
        рішення виконавчого комітету
   								      Бродівської міської ради 
       Львівської області
       26 серпня 2026року  № 378/02-02

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги  00244
Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок
	
№ п/п
	
Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання і перевірка повноти пакету документів, реєстрація послуги. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача вхідного пакета документів наручно у відділ з питань земельних відносин виконавчого комітету Бродівської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та підготовка довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок, дублікат довідки, лист про відмову у видачі довідки та передача результату послуги адміністратору ЦНАПу
	Спеціаліст відділу  питань земельних відносин Бродівської міської ради
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня після отримання вихідного пакету документів.

	5
	Видача результату послуги.
Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок, дублікат довідки, лист про відмову у видачі довідки .
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	5

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	5


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
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       рішення виконавчого комітету
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги 01245
Видача довідки про реєстрацію/останнє місце проживання спадкодавця (довідка для оформлення спадщини)
	
№ п/п
	
Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання і перевірка повноти вхідного пакету документів, реєстрація послуги. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача вхідного пакета документів наручно адміністратору ЦНАП Бродіської міської ради, який здійснює реєстрацію місця проживання.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Опрацювання документів, підготовка відповідної довідки. Передача результату надання послуги до  ЦНАП.
	Адміністратор ЦНАП Бродіської міської ради, який здійснює реєстрацію місця проживання.
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня після отримання вихідного пакету документів.

	5
	Видача заявнику довідки про реєстрацію /останнє місце проживання спадкодавця.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	5

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	5


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги 01246
Видача довідки про перебування на квартирному обліку
	
№ п/п
	
Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання і перевірка повноти пакету документів, реєстрація послуги. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача вхідного пакета документів наручно в загальний відділ Бродівської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Опрацювання документів, підготовка відповідної довідки. Передача результату надання послуги адміністратору ЦНАП.
	Начальник загального відділу Бродівської міської ради.
	В
	Протягом
6 днів

	4
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня після отримання вихідного пакету документів.

	5
	Видача заявнику довідки про перебування на квартирному обліку.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги 02003
Надання копії (витягу з) рішення сільської, селищної, міської ради, копії (витягу з) рішення виконавчого комітету сільської, селищної, міської ради, копії (витягу з) протоколу сесії пленарного засідання сільської, селищної, міської ради, копії (витягу з) розпорядження сільського, селищного, міського голови
	
№ п/п
	
Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання і перевірка повноти пакету документів, реєстрація послуги. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача вхідного пакета документів наручно в загальний відділ Бродівської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Опрацювання документів, підготовка відповідної довідки. Передача результату надання послуги адміністратору ЦНАП.
	Начальник загального відділу Бродівської міської ради.
	В
	Протягом
25 днів

	4
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня після отримання вихідного пакету документів.

	5
	Видача заявнику копії (витягу), з рішення міської ради, з  рішення виконавчого комітету міської ради, з протоколу сесії пленарного засідання міської ради, з розпорядження міського голови.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА адміністративної послуги 02226
Внесення змін (доповнень) до рішень сесії сільської, селищної, міської ради (сільського, селищного міського голови)
	
№ п/п
	
Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання і перевірка повноти пакету
 Документів. Внесення інформації про подані документи до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача вхідного пакета документів наручно в загальний відділ Бродівської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної депутатської комісії з питань регулювання земельних відносин.
	Начальник загального відділу Бродівської міської ради.
	В
	По мірі скликання засідань комісії

	4
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин.
	Голова постійної депутатської комісії, 
Секретар Бродівської міської ради
	У
	В день проведення засідання

	5
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії міської ради та прийняття відповідного рішення 
	
Секретар Бродівської міської ради
	
	В день проведення сесії відповідно до розпоряджен ня міського голови

	6
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення та їх передача адміністратору ЦНАПу.
	Начальник загального відділу Бродівської міської ради
	В
	Протягом 3 робочих днів після проведення сесії

	7
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги до інформаційної системи "Програмний комплекс автоматизації ЦНАП"(«Вулик»).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня після отримання вихідного пакету документів.

	5
	Видача результату послуги.
Рішення сесії міської ради (витяг з протоколу сесії міської ради) або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.


